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1.按照国家相关政策，申请人为一个单位的职务发明创造类专

利可享受“事业单位、社会团体、非营利性机构减缴专利收费的 85%”

（ 申请人为两个或两个以上单位时可享受减缴 70%）。其中的专利收

费指申请费（不包括公布印刷费、申请附加费）、发明专利申请实质

审查费、年费（自授予专利权当年起十年内的年费）、复审费。该类

专利发明人（或设计人）可与学院签署专利权责相关合同书后，按

“学院专利申请与审批程序”办理“减缴专利收费” 类别的专利申

请。

2.按照国家相关政策，申请人满足“上年度月均收入低于 3500

元(年 4.2 万元)的个人” 条件的非职务发明创造类专利可享受“个

人减缴专利收费的 85%”（ 申请人为两个或两个以上个人时可享受减

缴 70%），由其个人按照国家政策要求自行办理相关申请。若需学院

出具工资证明的，该类专利发明人（或设计人）必须先与学院签署

专利权责相关合同书。

（二）省、市、区专利资助政策

1.按照省、市、区专利管理机构的相关文件，已获得授权的专

利，均可享受如下资助。（下表为 2018 年国家资助标准。此资助经 费

数额以国家当年资助文件规定为准）

项目 珠山区资助
景德镇市

资助

江西省

资助

发明专利 3000 元/件 3000 元/件 3500 元/件

实用新型 800 元/件 800 元/件 0

外观 300 元/件 300 元/件 0

2.职务发明创造类专利获授权后，可按国家政策相关规定申请

办理专利资助，其资助费用全部转入学院财务帐户，由学院统筹使

用。
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3.非职务发明创造类专利获授权后，由其本人按照国家政策相

关规定自行办理专利资助申请的相关事宜。学院财务处不提供开户

银行和银行帐号协助接收个人专利资助费用。

（三）学院专利资助政策

学院资助对象仅限于职务发明创造类专利:

1.每年的三月份，在学院组织专利申报专家初评会，甄选出归

属本办法第二条所指的“职务发明创造类专利”的发明专利 3 件、

实用新型专利 10 件，该类专利发明人（或设计人）可凭有效发票按

学院财务管理规定报销以下费用:国家知识产权局公示的专利收费、

专利代理费（发明专利代理费限额 7000 元/件、实用新型专利代理

费限额 2000 元/件）、十年年费等相关费用。

2.凡不符合上述（1）中规定、但符合本办法第二条所指的“职

务发明创造类专利”的发明专利、实用新型专利，获授权后，经学

院审核备案，于每年年底进行一次全年汇总奖励，此类“职务发明

创造类专利”奖励标准为：发明专利 8000 元/项，实用新型 1000 元

/项。该奖励直接发放至第一发明人（或设计人）的工资帐户上。

3.非上述（1）、（2）类别的特殊情况可提交学院商议决定。

第四条 申请与审批程序

（一）职务发明创造类专利，由发明人（或设计人）首先到学

院科研处办理“减缴专利收费政策”证明单，科研处审核盖章后，

其本人方可到学院院办在证明单、法人机构代码证复印件上加盖学

院公章，然后持相关材料自行办理专利申请相关事宜。

（二）非职务发明创造类专利，由其本人持个人相关证明材料

自行办理专利申请相关事宜。

（三）对在校学生授权的专利，涉及到的申请和资助问题，由

各教学分院指定专人负责代为办理。科研处不直接接受学生专利的

申请和受理。

（四）省、市、区专利资助流程见附件一。
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（五）专利委托代理流程见附件二。

（六）专利申请需提供材料

项目 材 料

院校

 事业单位法人证复印件（盖公章）；

 专利代理委托书（盖公章）；

 企业开户行信息（申请资助时需要）；

注：需要走快维还需要提供，专利申请人基本信息采集

表盖公章

个人

 申请人身份证复印件；

 申请人收入证明（年收入低于 4.2 万）；

 专利代理委托书（签字）；

 申请人银行账号信息（申请资助时需要）；

（七）专利撰写需提供材料

项目 需提交的资料 需要时间

外观

 产品名称、设计图纸或产品照片的

六视图；

 第一设计人身份证复印件和其他

发明人姓名；

 设计人联系方式。

 普通：4-6 个月

 快维：10个工作

日可拿到电子版

授权通知书，1个

半月收到证书。

实用

 技术交底书；

 第一发明人身份证复印件和其他

发明人姓名；

 发明人联系方式。

 8-14 个月

发明

 技术交底书；

 第一发明人身份证复印件和其他

发明人姓名；

 发明人联系方式。

 2-3 年

第五条 专利认定

（一）职务发明创造类专利、非职务发明创造类专利，自授权

取得日算起，2个月内均必须交至学院科研处备案（将专利证原件交

学院科研处核验，并留存复印件两份），否则不予认定。
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（二）职务发明创造类专利、非职务发明创造类专利，在学院

认定上享受同等对待。

（三）职务发明创造类专利、非职务发明创造类专利的成果奖

励、成果转化等按学院相关规定执行。

第六条 本办法自 2018 年 11 月 29 日起执行（ 另：2018 年 9 月

28 日之后提交申请的专利，获得专利授权且专利资助经费到达学校

财务帐户者，按此办法执行）。本办法为暂行管理办法，若国家或学

院相关政策有变动，本办法将以其当时政策为准，予以调整执行。

附件：1.省、市、区专利资助流程

2.专利委托代理流程
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附件 1 省、市、区专利资助流程

是否符合
申报条件

准备
申请材料

当事人
申请

初审

审查

下半年度
资助

申请主体第一专利（申请）权人为本省

的企业、事业单位、机关、团体，或户

籍在本省或具有本省居住证的个人。资

助的范围为中国、港澳或国外的发明专

利以及符合特殊规定的实用新型或外

观设计

分为三种情况：
4、发明
5、实用
6、外观

申请人将申请材料

交到申请人所在地
的市知识产权局

各设区市知识产权
局作为初审单位受

理当地个人的资助
申请

通知

申请

人

省知识产权局直接

受理省属单位的资
助申请。各设区市
知识产权局初审合

格项目由省知识产
权局进行审核

通知

申请

人

凡符合资助条件的

项目，下达年度资

助项目计划

通过

不

通

过

不

通

过

通过

是否符合
申报条件

准备
申请材料

当事人
申请

初审

审查

下半年度
资助

申请主体第一专利（申请）权人为本省

的企业、事业单位、机关、团体，或户

籍在本省或具有本省居住证的个人。资

助的范围为中国、港澳或国外的发明专

利以及符合特殊规定的实用新型或外

观设计

分为三种情况：
1、发明
2、实用
3、外观

申请人将申请材料
交到申请人所在地
的市知识产权局

各设区市知识产权

局作为初审单位受
理当地个人的资助
申请

通知

申请

人

省知识产权局直接
受理省属单位的资
助申请。各设区市

知识产权局初审合
格项目由省知识产
权局进行审核

通知

申请

人

凡符合资助条件的

项目，下达年度资

助项目计划

通过

不

通

过

不

通

过

通过



- 8 -

附件 2

专利委托代理流程

江西陶瓷工艺美术职业技术学院办公室 2019 年 1月 16 日印发

双方交流并由代理方完成法律文件后

经申请人审核

签订委托代理合同并支付费用

提供技术交底书并讲解技术

检索查新

交国家知识产权局

（确定申请日、申请号）

交证书费

（约 1个月拿证书）

发明

2—3 年

外观

3-6 个月

实用新型

8-14 个月

须每年缴纳年费维持专利权
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